
CET4 考试缺考申请操作手册 

1.考生从大学英语四级考试当周周一开始，至考试结束后三个工作日截止，向素质教师提出

缺考申请，同时备好所需的佐证材料，以备上传使用。 

 

2.素质教师登录 OA 提交缺考申请，在“流程”门户中，选择“新建流程”，在“大连学院-

教务管理”板块，选择“14.CET4 考试缺考申请”： 

 
 

3.点击进入后，界面如下图所示，“申请人”与“申请部门”内容自动生成，所有红色标注

部分为必填项： 

 

 

 



4.“附件上传”一栏，因病或因参加学校安排的重大活动不能正常参加考试的考生，须按

OA 中提示上传证明材料： 

 

 

5.素质教师提交后，由学院书记及教务部考试科审批，审批通过即申请成功： 

 


