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1  系统功能概述 

东软学生考勤系统是一个解决高校教学日常课堂考勤的软件。使用该软件可

以对学生的日常出勤情况进行记录，跟踪学生的日常表现，对异常的学生及时予

以关注。系统共分为三种类型的用户：教务管理员、系部领导以及授课教师。 
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2  系统基本操作 

2.1  登录与退出 

 

图 2.1 

在登录窗口输入用户名与密码，点击【登录】按钮登录系统。 

登录后在系统右上角显示了当前登录用户信息，点击【退出】链接即可退出

系统。 

 

图 2.2 

2.2  系统导航 

在系统页面左侧显示了系统导航信息，用于帮助用户在各个功能之间切换，

不同的用户所显示的功能不同,功能列表以平铺方式列在屏幕的左侧方,如教务管

理员用户的功能: 

 

图 2.3 
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3.授课教师功能 

授课教师的主要功能是对所负责课程出勤异常信息的维护，包括添加考勤

系、修改考勤信息、查询考勤信息、打印考勤信息、核实迟到人数。 

课堂考勤规则说明： 

一、 学生旷（缺）课成绩记载及考试处理 

  每迟到一次扣该门课程平时成绩 2 分；每旷课 1 学时扣该门课程平时成绩 4 分；迟到两次按旷课

1 学时计，无故早退者，本节课视为旷课； 

  一门课程累计缺课（包括旷课、事假、病假等）达到或超过该门课程规定学时的 1/3 者，取消该

门课程期末考试资格，无补考资格。 

二、 考勤记录录入与修改权限 

  考勤记录由任课教师负责录入，除外教以外的任课教师可以在 14 天之内修改所教授班级的考勤记

录；外教可以在 14 天之内修改所教授班级的考勤记录； 系综合办公室主任可以在考勤处理日期之前

修改本系学生的考勤记录，已经处理过的考勤记录不得修改。 

  考勤信息原则上只能由任课教师进行修改。确因特殊原因未在 7 天之内向任课教师提交病（事）

假条导致考勤信息错误的学生， 可填写《学生修改考勤信息审批表》，经素质教师、任课教师、系主

任（书记）审批通过后，提交系综合办公室主任进行修改。 

  到达截止日期的考勤记录自动审核，已审核的考勤记录不允许修改。 

授课教师的功能菜单如下： 

 

图 3.1 

3.1 添加考勤信息  

点击添加考勤信息菜单按钮，得到如下界面： 
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图 3.2 

图 3.2 列出了授课教师所教授的课程和班级，以及关于考勤的提醒。 

   点击教学班号，如图中的 38，得到如下界面： 

 

图 3.3 

选择考勤日期（默认为当前日期），然后点击出勤异常同学后面对应的标签，

完成对异常学生的考勤。 

3.2 修改考勤信息 

点击修改考勤信息菜单按钮，得到如下界面： 
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图 3.4 

查询到考勤数据以后，对于尚未审核的考勤数据可以进行修改和删除。 

如果要修改考勤记录，点击考勤记录后面的“修改”按钮：  

 

图 3.5 

输入要修改的日期、考勤异常状态类型，然后点击“确定”按钮。 

3.3 查询考勤信息 

点击“查询考勤信息”菜单按钮，得到如下界面。 
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图 3.6 

从查询结果我们可以了解每个同学的异常出勤情况的累计。 

3.4 打印考勤统计  

学期结束以后，授课教师可以将教学班的出勤情况进行打印输出，以作为平

时成绩的评价依据： 

点击“打印考勤统计”菜单按钮，得到如下界面。 

 

图 3.7 

   进入要打印的教学班级，然后点击“提交”按钮。 
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4 教务管理员用户功能 

教务管理员主要功能是查询全校学生的出勤原始记录、查询考勤汇总统计，

并对那些出勤情况比较差的同学进行处理。 

4.1 考勤综合查询 

 点击考勤综合查询，得到如下界面: 

 

图 5.1 

在查询框中输入相应的查询条件，然后点击“查询”按钮： 

 

图 5.2 

如果出勤异常记录已经审核，那么管理员可以对该记录进行修改: 
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图 5.3 

修改相应信息后，然后点击“修改”按钮。 

如果删除考勤记录，直接点击“删除”按钮即可。 

4.2 考勤汇总统计 

系部管理员本系学生在所有课程的缺勤的累计情况。 

点击“考勤汇总统计”菜单按钮，得到如下页面： 
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图 5.4 

如输入查询条件，然后点击查询按钮： 

 

图 5.5 

查看学生各门课程的考勤异常情况以及是否达到相应设定。对于严重缺勤违

纪的学生，可以通过点击操作栏的超链给予该生相应的处分。 

 


