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1 简介 

学科竞赛管理系统是由大连东软信息学院教务部、教育资源开发与实训中心联合开发的针对我校学科

竞赛报名、获奖以及荣誉奖励管理的系统，包括了竞赛计划管理、参赛报名管理、参赛信息查询、获奖信息

查询、年度荣誉奖励和个人荣誉奖励。用户角色分为校级管理员、系部管理员、竞赛负责人、指导教师。 

本文档针对系部管理员的年度奖励分配使用功能进行介绍。 

【系统支持】84832440 李宁宁 

1.1 功能概述 

本系统针对学科竞赛管理过程，下面针对系统各角色的操作和功能进行简要概述。 

角色 主要操作 

校级管理员 负责参赛设置，竞赛计划管理，各种信息查询，年度荣誉奖励状态控制和审核等。 

系部管理员 主要负责本系的年度奖励分配，同时查询本系相关竞赛和指导教师的信息。 

竞赛负责人 管理所负责竞赛的信息，同时具备普通指导教师的功能。 

指导教师 录入参赛信息、获奖信息以及个人荣誉奖励查询。 

1.2 浏览器 

操作学科竞赛管理系统平台时，建议使用 IE10 以上版本、360 浏览器（极速模式）、Google Chrome 浏

览器。 

   

注意：如果使用 Microsoft Internet Explorer（IE），使用 10.0 以上版本。 
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2 使用指南——年度奖励分配 

系部管理员通过【年度奖励分配】菜单，可以看到本系所有的荣誉奖励分配和荣誉奖励获得情况。根据

当前的“状态”列，系部管理员可以进行如下的不同“操作”。 

（1）数据准备阶段：可以查看“系部荣誉分配计划”； 

（2）系部奖金分配阶段：可以”进行分配”操作； 

（3）学院审核确认阶段：可以查看“分配结果预览”； 

（4）对外公布阶段：可以查看“分配结果预览”。 

2.1 数据准备阶段 

如下图所示，当前为【数据准备阶段】状态，因此操作列可以查看“系部荣誉分配计划”，此时系部管

理员可以看到本系需要承担的分配任务。 

  

其中，荣誉奖励分配控制信息包含了本系所有负责分配荣誉和奖励的竞赛总数、有效的分配荣誉与奖励

竞赛总数、承担的课时量分配总数以及当前分配所处于的状态（状态信息在上方有红色文字进行说明）。 

【说明】数据准备阶段的数据来源于校级管理员的【数据准备阶段】，根据全校的竞赛参加与获奖情况

进行统筹分配。系部管理员在此时通过查看“系部荣誉分配计划”， 确认数据的正确性。如果有疑问，请及

时沟通教务部。 
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2.2 系部奖金分配阶段 

如果当前状态进入【系部奖金分配阶段】状态，系部管理员可以在“操作”列下会看到“进行分配”按钮。 

 

 点击“进行分配”按钮，可以打开“系部荣誉奖励分配”页面。 

 

此页面会列出本系负责分配荣誉奖励的所有竞赛信息以及对应的指导教师。系部管理员可以根据每个

比赛所取得的荣誉和奖励，对相应的指导教师进行荣誉和奖励分配。 

【荣誉奖励分配原则】（1）要保证每个比赛的奖励奖金额度等于该比赛下的每个指导教师获得的奖励

奖金额度总和；（2）每个竞赛下的可奖励荣誉为最高荣誉，该竞赛下的指导教师只能有一个指导教师获得该

最高荣誉，但是可以获得低于最高荣誉的其他荣誉。 

全部完成后，需要点击“奖励分配工作全部完成”按钮，提交当前状态，则进入下一状态。 

2.3 学院审核确认阶段 

系部管理员完成上一阶段，则进入该阶段，此处等待教务部进行数据审核。效果如下图所示，同时可以

查看“分配结果预览”。 

 

分配结果预览效果如下图所示。 
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2.4 对外公布阶段 

校级管理员通过审核后，会进入该阶段，效果如下图所示，此时校级管理员也可以查看“分配结果预览”。

同时，处于该阶段时，全校指导教师均可以通过自己的账号查询个人荣誉奖励。 

 

2.5 说明 

在以上各阶段的最后四列，可以根据当前阶段信息，分别查看由本系分配的荣誉和奖励信息，以及本系

教师获得的所有荣誉与奖励信息。 

（1）“荣誉分配汇总”即是当前系部负责分配的所有荣誉信息，包括参与本系负责荣誉分配的其他院

系教师信息。 

 

（2）“奖励分配汇总”即是当前系部负责分配的所有奖励信息，包括参与本系负责奖励分配的其他院

系教师信息。 



 大连东软信息学院学科竞赛管理系统使用手册（系部管理员） Rel.001 

 

第 5 页  共 6 页 

 

（3）“本系荣誉汇总”查看当前系部的所有指导教师获取的荣誉情况，包括参与其他系负责的比赛的本

系教师荣誉。 

 

 

（4）“本系奖励汇总”查看当前系部的所有指导教师获取的奖励情况，包括参与其他系负责的比赛的本

系教师奖励。 
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附录 

A．修改记录 

时间 修改人 修改说明 审核人 

2015年 12月 16日 李宁宁 R001V001.1：创建（项目负责人要求）  

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

 


